
ขั้นตอนการขอส าเร็จการศึกษา 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
          

 
 
  
                                       3.เสนอ ศูนย์บรรณสารสนเทศ ตรวจสอบ    

                            
 
 

 
 
 
          
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 

เริ่มต้น 

นักศึกษาภาคเรียนสุดท้าย โหลดค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ/กรอกข้อมูล/เตรียมเอกสำร
ประกอบให้ครบถ้วน/ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนที่ระบุไว้ เอกสำรแนบค ำร้อง มีดังนี้ 
1. รูปถ่ำยสวมครุย ขนำด 3x4 ซม. 4 รูป  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
3. แบบตรวจสอบสถำนกำรณ์กู้ยืมเงินเพ่ือกำรศึกษำและหนี้สิน 
 

1.เสนอ อาจารที่ปรึกษา ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

ส่งคืนนักศึกษำ ปรับปรุง/แก้ไข 

งำนทะเบียนฯตรวจ 
 คุณสมบัติผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

 

ไม่ผำ่น 

ผ่ำน  
 

2.เสนอ กองพัฒนานักศึกษาตรวจสอบ  
 

ผ่ำน 

4.งานทะเบียนฯ ตรวจสอบ  
    (รูปถ่ำยถูกต้อง/เอกสำรครบถ้วน) 

 

ผ่ำน 

ผ่ำน 

คุณสมบัติถูกต้อง   ครบถ้วน 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ เสนอขออนุมัติ  
กำรส ำเร็จกำรศึกษำต่อสภำวิชำกำร/สภำมหำวิทยำลัย 

 

งำนทะเบียนฯจัดท ำเอกสำรกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
(ใบรับรองคุณวุฒิและใบรำยงำนผล) ส่งมอบนักศึกษำภำยใน 7 วัน 

  

ไม่ผำ่น 

ไม่ผำ่น 

ไม่ผำ่น 

ส่งคืนนักศึกษำ ปรับปรุง/แก้ไข 

ส่งคืนนักศึกษำ ปรับปรุง/แก้ไข 

ส่งคืนนักศึกษำ ปรับปรุง/แก้ไข 

คุณสมบัตไิม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 
 

แจ้งนักศึกษำทรำบ 

ผ่ำน 



           ค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ               
มหำวิทยำลัยรำชภัฏยะลำ                                                               

                                                           วันที่………..เดือน……………...……พ.ศ…………..  
เรื่อง  ขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
เรียน  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏยะลำ 
สิ่งท่ีส่งมำด้วย  1. รูปถ่ำยสวมครุยตำมหลักสูตร ขนำด 34 ซ.ม.  จ ำนวน 4 รูป   
   2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
   3. แบบฟอร์มกำรตรวจสอบสถำนะกำรกู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำและหนี้สิน 
      
 ข้ำพเจ้ำ(นาย,นาง,นางสาว)……………………………………………………….…..….……รหัส……….…………………… 
ชื่อ-สกุล (ภาษาอังกฤษ)..................................................................................สาขาวิชา…………….…………………….    
เกิดวันที่…….......เดือน…..…………………พ.ศ……….….…วุฒิเดิมก่อนเข้ำศึกษำ……………….………..…………..…….……                        
ที่อยู่ที่ติดต่อได้   บ้านเลขที่………..….….หมู่ที…่……..ถนน…………………………ต าบล……………………..……..…………… 
อ าเภอ………..….…………..จังหวัด………………..……….รหัสไปรษณีย์…………………โทรศัพท์…………………..…..…………. 
ในภำคเรียนที่........../.................เป็นภาคเรียนสุดท้าย และข้าพเจ้าได้ลงทะเบียนเรียนครบตามหลักเกณฑ์           
ของหลักสูตร มีสิทธิ์ที่จะส าเร็จการศึกษาทุกประการ                    

   
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา      

                  ขอแสดงความนับถือ 
 

                        (ลงชื่อ)………………..………….……………..               
   ขั้นตอนด ำเนินกำร                                                             (………………….………………………)                                                                             
 อำจำรย์ท่ีปรึกษำ  
       ขอรับรองว่ำนักศึกษำลงทะเบียนเรียนครบถ้วน
ตำมโครงสร้ำงหลักสูตร 
               (ลงช่ือ)……………………………..………….…  
                      (…………………..………………………)     
                           ……./…………..…../…………               

  ศูนย์บรรณสำรสนเทศ  
        ขอรับรองว่ำนักศึกษำไม่มพัีนธะติดค้ำงใดๆกับ   
 ศูนย์บรรณสำรสนเทศ 
                  (ลงช่ือ)……………………………..………………                 
                       (………………………………………………)     
                        …….…./……….………../……………            

  กองพัฒนำนักศึกษำ 
          ขอรับรองว่ำนักศึกษำท ำกิจกรรมครบถ้วน 
ตำมโครงสร้ำงกิจกรรมของมหำวิทยำลัย 
และไม่อยู่ในระหว่ำงกำรรับโทษทำงวินัย 
 
                (ลงช่ือ)…………………………….………………                 
                      (………………………………………………)     
                         ………./………….……../…………       

  งำนทะเบียนและประมวลผล  
      ตรวจสอบแล้วค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำได้ด ำเนิน
ครบถ้วนตำมขั้นตอนและรูปถ่ำยถูกต้องตำมหลักสูตร  
 
               (ลงช่ือ)……………………………..………………                 
                     (………………………………………………)     
                        …….…./………..………../…………     

หมายเหตุ : งำนทะเบียนฯจะด ำเนินกำร ขออนุมัติผลกำรส ำเร็จให้นักศึกษำท่ียื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำแล้วเท่ำนั้น 
1. รูปถ่ำย เขียนช่ือ-สกุล / รหัสนักศึกษา หลังรูปถ่ายและใส่ถุงพลาสติกแนบค าร้อง  
2. กำรรับหลักฐำน : ใบรับรองคุณวุฒิ ใบรายงานผลการศึกษา ติดต่อขอรับได้หลังจากสภาวิชาการอนุมัติผลการศึกษาไปแล้ว
ประมาณ 7 วัน หรือ ตามประกาศงานทะเบียนและประมวลผล  
 ใบปริญญำบัตร จะมีก าหนดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ทางมหาวิทยาลัยจะแจ้งให้ท่านทราบตามที่อยู่ที่แจ้งมาใน
ค าร้อง  ส าหรับท่านที่ไม่ได้เข้ารับพระราชทานปริญญา ให้รับใบปริญญาบัตรได้ที่งานทะเบียนฯกำรติดต่อขอรับใบปริญญำ
บัตรต้องให้เสร็จสิ้นภำยใน 90 วันหลังจำกวันก ำหนดพระรำชทำนปริญญำบัตร  กรณีขอรับปริญญำบัตรล่ำช้ำกว่ำท่ีก ำหนด 
จะต้องช ำระค่ำปรับ ฉบับละ  500 บำท 



การตรวจสอบสถานะการกูยมืเงินกองทนุเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษาและหนี้สนิ 
 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................รหัสนักศึกษา.................................... 

สาขาวิชา............................................................เลขบัตรประชาชน ----  
 

สิ่งที่ตองแนบสง เอกสารแสดงรายการเบิกเงินกูยมืทุกภาคเรยีน จากระบบ DSL (เฉพาะนักศึกษากูยืม กยศ.) 
 
1. การตรวจสอบสถานะการกูยืมเงินกองทนุเงินใหกูยืมเพือ่การศึกษา (งานแนะแนว) 
 

  สำหรับนักศึกษากรอกขอมูล 
 

   1.1 ประวัติการกูยืมเงิน กยศ. 
  ไมกูยืมคาธรรมเนยีมการศึกษา 
  กูยืมคาธรรมเนียมการศึกษา  
   ในภาคเรียนตอไปนี้........................................................................................................................................... 
   1.2 ยอดคางชำระคาธรรมเนียมการศึกษาในระบบบริการการศึกษา (MIS) 
  ไมมีหนี้คางชำระคาธรรมเนยีมการศึกษา   
  มีหนี้คางชำระคาธรรมเนียมการศึกษา ในภาคเรียนตอไปนี้............................................................................... 
 

  สำหรับเจาหนาที่กรอกขอมูล 
 

   1.3 การตรวจสอบหน้ีคางชำระคาธรรมเนียมการศึกษา  
 

 ขอรับรองวานักศึกษา  
   ไมมีหนี้คางชำระคาธรรมเนียมการศึกษา 
    คาธรรมเนยีมการศึกษาทีค่างชำระ นักศึกษาไมไดกูยืม กยศ. 
    ในภาคเรียนตอไปนี้.......................................................................................รวมเปนเงิน............................บาท 
    คาธรรมเนยีมการศึกษาทีค่างชำระ กยศ.จะดำเนินการชำระเงินใหกับมหาวิทยาลัย  
    ในภาคเรียนตอไปนี้.......................................................................................รวมเปนเงิน............................บาท 
   มีเงินสวนตางทีต่องชำระ เนื่องจากกูยืมไมเต็มจำนวน  
    ในภาคเรียนตอไปนี้.......................................................................................รวมเปนเงิน............................บาท 
    
 

 ลงชื่อ........................................ผูตรวจสอบ 
       (.......................................) 
        ......./..................../........ 
 
 

2. งานการคลังตรวจสอบ (ชองหมายเลข 4) 
 

 ขอรับรองวานักศึกษาไมมีหนี้สินใดๆ คางชำระกับมหาวทิยาลัย 
 
 ลงชื่อ........................................ผูตรวจสอบ 
       (.......................................) 
  ......./..................../........ 
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