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กิจกรรมท่ี 8 (ภาคเรียนท่ี 1) 
แบบบันทึกการปฏิบัติงานตามโครงการ 

 
ค าช้ีแจง 
 1. ในรายวิชาปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 1 ภาคเรียนท่ี 1 นักศึกษาต้องท าโครงการ
เกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  1 โครงการ แล้วส่งให้อาจารย์นิ เทศก์ประจ าหลักสูตรตรวจ           
และพิจารณาความเหมาะสม หลังจากนั้นจึงให้ผู้บริหารโรงเรียนพิจารณาให้ความเห็นชอบอีกครั้งหนึ่ง  
 2. นักศึกษาต้องปฏิบัติงานตามโครงการท่ีได้รับความเห็นชอบจากผู้บริหารโรงเรียนแล้วให้
เสร็จส้ินก่อนวันสุดท้ายของการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู อย่างน้อย 1 สัปดาห์  
 3. รูปแบบตัวโครงการและรูปเล่มสรุปโครงการตามตัวอย่าง ท้ังนี้ในบางประเด็นอาจจะมี
ความแตกต่างจากตัวอย่างได้ขึ้นอยู่กับลักษณะของงานตามสาขานั้นๆ และตามการช้ีแนะของอาจารย์
ผู้ดูแล โดยใช้ Front อักษร TH SarabunPSK    
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ค าน า 
 

แนวทางการด าเนินงานโครงการ ท่ีฝ่ายฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์                            
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาจัดท าขึ้นนี้ ได้ก าหนดรายละเอียดต่างๆ ไว้ ประกอบด้วย แบบฟอร์มการ
เขียนโครงการ ตัวอย่างการเขียนโครงการ แบบฟอร์มการเบิกค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดท าโครงการ 
และแบบบันทึกรายผลการด าเนินงานโครงการ  

แนวทางการด าเนินงานโครงการนี้ จะเป็นแนวทางส าหรับนักศึกษาผู้ท าโครงการเกี่ยวกับ
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน โดยใหน้ักศึกษาใช้เป็นบรรทัดฐานการปฏิบัติร่วมกัน เพื่อสร้างสรรค์โครงการใน
การพัฒนาผู้เรียนของของนักศึกษาให้มีมาตรฐานและมีคุณค่าต่อการศึกษาเรียนรู้และการพัฒนาต่อไป 
 
 

ฝ่ายฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
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แบบฟอร์มการเขียนโครงการ 
 
1. ชื่อโครงการ  ...................................................................................................................... 
 

2. ลักษณะโครงการ         ใหม่             ต่อเนื่อง 
 

3. ผู้รับผิดชอบโครงการ  ………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. หลักการและเหตุผล (อธิบายหลักการ ท่ีมา ความส าคัญ และเหตุผลของการจัดโครงการ) 
……………………………………………………………………………………………………..………………..…………

………….………………………………………………………………..…………………………………………………………………
………………………………….....................………………………………………………………………………………………… 
 
5. วัตถุประสงค์ (การเขียนวัตถุประสงค์ ควรเขียนให้สอดคล้องกับช่ือเรื่อง และเหมาะสมกับกิจกรรม
ท่ีจะด าเนินการ เพื่อให้สามารถใช้วัตถุประสงค์เป็นตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ)  

1)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 2)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
6. เป้าหมาย   
 6.1 เชิงปริมาณ (จ านวนท่ีได้รับการพัฒนา) 
  1)………………………………………………………………………………………………………………… 
  2)………………………………………………………………………………………………………………… 
       6.2 เชิงคุณภาพ 
  1)………………………………………………………………………………………………………………… 
  2)………………………………………………………………………………………………………………… 
 
7. กลุ่มเป้าหมาย 
 ……………………………………………………………………………………………………..………………………… 
 
8. ระยะเวลาด าเนินการ (ระบุระยะเวลาเริ่มต้น – ส้ินสุดโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………..………………………… 
 
9. สถานที่ด าเนินการ 
 ……………………………………………………………………………………………………..………………………… 



คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา         หน้า 4 

 

10. การด าเนินกิจกรรม 
วัตถุประสงค์ กิจกรรมหลัก ช่วงระยะเวลา

ด าเนินการ 
จ านวนวัน 

ที่ใช ้
ผู้รับผิดชอบ 

1.................... (บอกกิจกรรมที่สอดคล้อง
กับวัตถุประสงค์) 

    

2....................     
3....................     

 
11. งบประมาณที่ใช้      

กิจกรรม 
งบประมาณ 

รวม ผู้รับผิดชอบ 
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ 

1....................       
2....................       
3....................       

รวม       
   
12. การวัดและประเมินผล 

วัตประสงค์ ตัวชี้วัดความส าเร็จ การประเมิน เคร่ืองมือประเมิน 
บอกวัตถุประสงค์
ของโครงการ 

บอกเป็นร้อยละของ
เป้ าหมายของงาน  
เ ช่ น  ร้ อ ย ล ะ ข อ ง
นักเรียน..... 
 

บอกวิธีการประเมิน เช่น 
การสอบถาม การสังเกต 
การประเมินความพึ ง
พอใจ การนิเทศติดตาม 
การทดสอบ เป็นต้น 

บ อ ก เค รื่ อ ง มื อ ท่ี ใ ช้
ประเมินให้ตรงกับวิธีการ
ป ร ะ เ มิ น เ ช่ น 
แ บ บ สอ บ ถ าม  แ บ บ
ประเมิน แบบสัมภาษณ์ 
แบบทดสอบ เป็นต้น 

 
13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ (เขียนให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ท่ีก าหนดซึ่งอาจมีมากกว่าวัตถุประสงค์ท่ี  
     ก าหนด) 

1)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
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14. การอนุมัติโครงการ 
 

ลงช่ือ.................................................... 
(.............................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ................. 
   ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
ลงช่ือ.................................................... 
(.............................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ................. 
   ท่ีปรึกษาโครงการ 

 
ลงช่ือ………………………………………… 
      (...............................................) 

                                          ต าแหน่ง............................................... 
วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ............... 

  ผู้อนุมัติโครงการ 
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ตัวอย่างการเขียนโครงการ 
 

1. ชื่อโครงการ  การแนะแนวและเตรียมพร้อมนิสิตและนักศึกษาเพื่อศึกษาต่อในระดับ 
บัณฑิตท้ังในและต่างประเทศ   

 

2. ลักษณะโครงการ         ใหม ่         ต่อเนื่อง 
 

3. ผู้รับผิดชอบโครงการ  ฝ่ายผึกประสบการณ์วิชาชีพครู คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
 

4. หลักการและเหตุผล 
ประเทศไทยในปัจจุบันถือได้ว่าอยู่ในช่วงของการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมให้มีความเข้มแข็ง

สามารถเผชิญหน้าการเปล่ียนแปลงของสังคมโลกได้อย่างมั่นคง  อย่างไรก็ตามการจะด าเนินการ
พัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศให้ประสบผลส าเร็จได้อย่างมีประสิทธิภาพนั้น จ าเป็นต้องมี
ทรัพยากรบุคคลท่ีมีคุณภาพเพราะบุคคลถือเป็นปัจจัยส าคัญในการขับเคล่ือนการพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมไปสู่เป้าหมาย วิธีการหนึ่งให้ได้มาซึ่งบุคลากรท่ีมีคุณภาพนั่นคือ การส่งเสริมให้ประชาชนได้รับ
การศึกษาในระดับสูง (ระดับสูงกว่าปริญญาตรี) เพราะการศึกษาในขั้นสูงจะพัฒนาให้บุคคลมีองค์
ความรู้ท่ีกว้างขวางและล้ าลึก มีความเช่ียวชาญเฉพาะทางท่ีจะสามารถน าไปพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมได้บนพื้นฐานของความรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 อย่างไรก็ตามเมื่อพิจารณาถึงจ านวนของผู้ท่ีศึกษาในระดับสูงปัจจุบันพบว่ายังอยู่ในปริมาณท่ี
จ ากัด สาเหตุท่ียังขาดบุคคลเพื่อศึกษาในระดับสูงนั้นมีหลายเหตุผล เช่น การขาดทุนการศึกษาเพราะ
การศึกษาในระดับนี้ต้องใช้งบประมาณจ านวนมาก การขาดแนวทางหรือวิธีการเพื่อให้ได้เข้าศึกษาใน
ระดับสูง รวมถึงการขาดแรงจูงใจท่ีจะศึกษาต่อในระดับสูง เป็นต้น ด้วยเหตุนี้จึงต้องมีการให้ความรู้
แก่นิสิต นักศึกษาและผู้สนใจท่ัวไปให้ทราบถึงแนวทาง วิธีการท่ีจะช่วยให้สามารถศึกษาต่อในระดับสูง
ได้ รวมถึงการสร้างทัศนคติและแรงจูงใจให้เกิดความมุ่งมั่นท่ีจะศึกษาต่อในระดับสูงต่อไป  
 ส าหรับพื้นท่ีในสามจังหวัดชายแดนภาคใต้นั้นท่ีถือได้ว่ามีความจ าเป็นอย่างยิ่งในการส่งเสริม
ให้มีการศึกษาต่อ เพราะพื้นท่ีมีความต้องการบุคลากรท่ีมีความเช่ียวชาญจากสาขาท่ีหลากหลายเพื่อ
น าไปสู่การพัฒนาท้องถิ่น ดังนั้นการส่งเสริมให้นิสิต นักศึกษาและบุคคลท่ัวไปในพื้นท่ีได้มีการศึกษาใน
ระดับสูงจะสามารถช่วยให้การพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม รวมถึงการแก้ปัญหาต่าง ๆ ในพื้นท่ีประสบ
ความส าเร็จได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้นบทพื้นฐานของผู้ท่ีมีความรู้ ความเช่ียวชาญในสาขาเฉพาะ
ทาง อันจะเป็นการสนับสนุนและพัฒนาท้องถิ่นให้สามารถด ารงอยู่ในสังคมท่ีมีการเปล่ียนแปลง 
ท่ามกลางความเส่ียงต่างๆ ในพื้นท่ีและแก้ปัญหาความขัดแย้งไปสู่ความสันติสุขอย่างมั่นคงและยั่งยืน  
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5. วัตถุประสงค์   
1) เพื่อแนะแนวและให้ความรู้เกี่ยวกับแนวทางและวิธีการในการศึกษาต่อในระดับบัณฑิต 

(ปริญญาโทหรือปริญญาเอก) และการเข้าถึงแหล่งทุนจากท้ังในและต่างประเทศ 
 2) เพื่อแลกเปล่ียนความรู้และประสบการณ์เกี่ยวกับการศึกษา การบริหารจัดการตนเอง   
การวิจัยจากนิสิตและนักศึกษาบัณฑิตท่ีศึกษาในประเทศและต่างประเทศ  
 3) เพื่อสร้างความตระหนักแก่นิสิตและนักศึกษาเกี่ยวกับการศึกษาต่อในระดับบัณฑิตท่ีจะ
สามารถเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาสังคมได้อย่างมีคุณภาพและยั่งยืน 
 
6. เป้าหมาย   
 6.1 เชิงปริมาณ  

1) จ านวนหน่วยงานผู้ให้ทุนการศึกษาท่ีร่วมแนะแนวและให้ความรู้วิธีการได้รับทุน 
อย่างน้อย 3 หน่วยงานหลัก 

2) จ านวนผู้เข้าร่วมที่ลงทะเบียนอย่างน้อย 200 คน 
3) ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมกิจกรรมอย่างน้อยร้อยละ 70 มีความพึงพอใจ

ในระดับมาก  
4) จ านวนผู้ท่ีสนใจศึกษาต่อระดับสูงจากจ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมอย่างน้อยร้อยละ 

50 มีความสนใจท่ีจะศึกษาต่อ 
5) ระดับการเห็นคุณค่าและความตระหนักในการศึกษาต่อของผู้เข้าร่วมกิจกรรม

อย่างน้อยร้อยละ 70 เห็นคุณค่าและความส าคัญในระดับมาก 
       6.2 เชิงคุณภาพ 
  1) มีความรู้เกี่ยวกับการแนวทางและวิธีการในการศึกษาต่อในระดับบัณฑิต  
  2) มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการบริหารจัดการตนเองและการท าวิจัย 

3) มีความตระหนักในการศึกษาต่อ เพื่อการพัฒนาสังคมให้มีคุณภาพและยั่งยืน 
 
7. กลุ่มเป้าหมาย 
 นิสิต นักศึกษา และผู้สนใจในพื้นท่ีสามจังหวัดชายแดนภาคใต้ 
 
8. ระยะเวลาด าเนินการ  
 วันอาทิตย์ ท่ี 17 พฤศจิกายน 2556 เวลา 08.30 น - 16.30 น. 
  
9. สถานที่ด าเนินการ 
 ห้องประชุมช้ัน 2 คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
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10. การด าเนินกิจกรรม 
วัตถุประสงค ์ กิจกรรมหลัก ช่วงระยะเวลา

ด าเนนิการ 
จ านวนวัน 

ที่ใช ้
ผู้รบัผิดชอบ 

1. การแนะแนวนิสิตและ
นักศึกษาไทยมุสลิมเพื่ อ
ศึกษาต่อระดับบัณฑิตท้ัง
ในและต่างประเทศ 
3. เพื่อสร้างความตระหนัก
แก่ นิ สิ ต แล ะ นัก ศึ กษ า
เกี่ยวกับการศึกษาต่อใน
ระดับบัณฑิตท่ีจะสามารถ
เป็ น ป ระ โยช น์ ต่ อ ก า ร
พัฒ นาสั งคม ได้ อย่ า งมี
คุณภาพและยั่งยืน 

1.1 ก ารบรรย าย  หั ว ข้ อ 
“บัณฑิตท่ีมีความเช่ียวชาญ
ระดับสูงกับการพัฒนาสังคม
ท่ีมีคุณภาพ” ระยะเวลา 1 
ช่ัวโมง  

17 พ.ย. 56 
(09.00 น. - 
11.00 น.) 

ห้องประชุม
ช้ัน 2 คณะ
ครุศาสตร์ 
มรย. 

  

1.2 การเสวนาหัวข้อ “แนว
ทางการเข้าถึงแหล่งทุนทาง
การศึกษาและการศึกษาต่อ
ในต่างประเทศ” จากผู้แทน 
ส า นั ก ค ว า ม สั ม พั น ธ์
ต่ า งป ระ เท ศ ส า นั ก งาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

17 พ.ย. 56 
(09.00 น. - 
11.00 น.) 

ห้องประชุม
ช้ัน 2 คณะ
ครุศาสตร์ 
มรย. 

 

2. เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้
และประสบการณ์เกี่ยวกับ
การศึกษา การบริหาร
จัดการตนเอง การวิจั ย
จากนิสิ ตและนัก ศึกษา
บัณฑิตท่ีศึกษาในประเทศ
และต่างประเทศ 
3. เพื่อสร้างความตระหนัก
แก่ นิ สิ ต แล ะ นัก ศึ กษ า
เกี่ยวกับการศึกษาต่อใน
ระดับบัณฑิตท่ีจะสามารถ
เป็ น ป ระ โยช น์ ต่ อ ก า ร
พัฒ นาสั งคม ได้อย่ า งมี
คุณภาพและยั่งยืน 

1.3 การเสวนาการศึกษา
ระดับบัณฑิตจากรุ่นพี่ท้ังใน
ประเทศและต่างประเทศ 
หัว ข้อ  “ท าอย่ างไรถึงได้
เ รี ย น ป ริ ญ ญ า เ อ ก 
ประสบการณ์จากรุ่นพี่-ก่อน
เรียน ระหว่างเรียนและหลัง
เรียน” 

17 พ.ย. 56 
(09.00 น. - 
11.00 น.) 

ห้องประชุม
ช้ัน 2 คณะ
ครุศาสตร์ 
มรย. 
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11. งบประมาณที่ใช้       

กิจกรรม 
งบประมาณ 

รวม ผู้รบัผิดชอบ 
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสด ุ ค่าครุภณัฑ ์

1.1 การบรรยาย  1,000 บ. - - - -  
1.2 การเสวนาช่วง 1 1,000 บ. - 500 บ. - 1,500 บ.  
1.3 การเสวนาช่วง 2 4,000 บ. - 500 บ. - 900 บ.  

รวม 6,000 บ. - 1,000 บ. - 7,000 บ.  

 
12. การวัดและประเมินผล 

วัตประสงค ์ ตัวชี้วัดความส าเร็จ การประเมิน เครื่องมือ
ประเมิน 

1. เพื่อแนะแนวและให้
ความรู้เกี่ยวกับแนวทาง
และวิธีการในการศึกษา
ต่ อ ใน ร ะ ดั บ บั ณ ฑิ ต 
(ปริญญาโทหรือปริญญา
เอก ) แล ะก าร เข้ า ถึ ง
แหล่งทุนจากท้ังในและ
ต่างประเทศ 

1. จ านวนหน่วยงานผู้ให้ทุนการศึกษา
ท่ีร่วมแนะแนวและให้ความรู้วิธีการ
ได้รับทุน อย่างน้อย 3 หน่วยงานหลัก 

1. พิจารณาจากการ
ต อ บ รั บ ข อ ง
หน่วยงาน 

1. แ บ บ ต อ บ
รับ เข้ าร่ วมของ
หน่วยงาน 

2. จ านวนทุนการศึกษ าในระ ดับ
บั ณ ฑิ ต ท่ี มี ก า ร น า เส น อ แ ล ะ
ประชาสัมพันธ์อย่างน้อย 20 ทุน 

2. พิ จ า ร ณ า จ า ก
จ านวนทุนการศึกษา
ท่ีมีการน าเสนอ 

2. แ บ บ บั น ทึ ก
ทุนการศึกษา 

3. จ านวนผู้เข้าร่วมท่ีลงทะเบียนอย่าง
น้อย 200 คน 

3. พิ จ า ร ณ า จ า ก
จ านวนผู้ลงทะเบียน 

3. ใบลงทะเบียน
ผู้เข้าร่วม 

4. ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วม
กิจกรรมอย่างน้อยร้อยละ 70 มีความ
พึงพอใจในระดับมาก 

4. พิ จ า ร ณ า จ า ก
ระดับความพึงพอใจ 

4. แบบสอบถาม
ความพึงพอใจ 
 

2. เพื่ อ แ ล ก เป ลี่ ย น
ความรู้และประสบการณ์
เกี่ยวกับการศึกษา การ
บริหารจัดการตนเอง 
การวิจัยจากนิสิตและ
นักศึกษาบัณฑิตท่ีศึกษา
ใ น ป ร ะ เ ท ศ แ ล ะ
ต่างประเทศ 

5. จ านวนรุ่นพี่ท่ีศึกษาต่อระดับสูงท้ัง
ในประเทศและต่างประเทศท่ีมา
ถ่ายทอดประสบการณ์อย่างน้อย 3 
คน 

5. พิจารณาจากการ
ตอบรับของรุ่นพี่ท่ี
มาร่วมวงเสวนา 
 

 

6. ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วม
กิจกรรมอย่างน้อยร้อยละ 70 มีความ
พึงพอใจในระดับมาก 

6. พิ จ า ร ณ า จ า ก
ระดับความพึงพอใจ 

6. แบบประเมิน
ความพึงพอใจ 
 

3.  เพื่ อ ส ร้ า ง ค ว า ม
ตระหนักแก่ นิสิตและ
นั ก ศึ ก ษ า เกี่ ย ว กั บ
การศึกษาต่อในระดับ
บัณฑิตท่ีจะสามารถเป็น

7. จ านวนผู้ท่ีสนใจศึกษาต่อระดับสูง
จากจ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมอย่าง
น้อยร้อยละ 50 มีความสนใจท่ีจะ
ศึกษาต่อ 

7. พิจารณาจากแบบ
แสดงความจ านวน
เพื่อศึกษาต่อ 
 

7. แ บ บ แ ส ด ง
ความจ านงเพื่ อ
ศึกษาต่อ 
 

8. ระดับการเห็นคุณ ค่าและความ 8. พิ จ า ร ณ า จ า ก 8. แบบสอบถาม
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วัตประสงค ์ ตัวชี้วัดความส าเร็จ การประเมิน เครื่องมือ
ประเมิน 

ประโยชน์ต่อการพัฒนา
สังคมได้อย่างมีคุณภาพ
และยั่งยืน 

ต ระ ห นั ก ใน ก า ร ศึ ก ษ า ต่ อ ข อ ง
ผู้เข้าร่วมกิจกรรมอย่างน้อยร้อยละ 
70 เห็นคุณ ค่าและความส าคัญใน
ระดับมาก 

ระดับความเห็นต่อ
คุณค่าในการศึกษา 

ความคิดเห็น 
 

 

 
13. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  

1) ผู้เข้าร่วมได้รับความรู้ ประสบการณ์ วิธีการและแนวทางในการศึกษาต่อในระดับสูง 
2) ผู้เข้าร่วมมีความตระหนักและเห็นคุณค่าของการศึกษาหาความรู้การศึกษาต่อในระดับสูง

ท่ีจะส่งผลต่อการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของท้องถิ่นและประเทศชาติในอนาคต 
3) ผู้เข้าร่วมได้ทราบถึงวิธีการในการเข้าถึงแหล่งทุนและแหล่งสนับสนุนในการศึกษาต่อ 
4) หน่วยงานท้ังภาครัฐและเอกชนท่ีเกี่ยวข้องในเผยแพร่และประชาสัมพันธ์เนื้อหาต่างๆท่ี

เกี่ยวข้องกับการศึกษาต่อแก่ผู้เข้าร่วมทุกคน  
 
14. การอนุมัติโครงการ 

ลงช่ือ.................................................... 
(.............................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ................. 
   ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
ลงช่ือ.................................................... 
(.............................................................) 
ต าแหน่ง............................................... 

วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ................. 
   ท่ีปรึกษาโครงการ 

 
ลงช่ือ………………………………………… 
      (...............................................) 

                                          ต าแหน่ง............................................... 
วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ................. 

  ผู้อนุมัติโครงการ 
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แบบฟอร์มการเบิกค่าวัสดุ/อุปกรณ์ 
  
      วันที่................................................... 
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ................ ครั้งท่ี ....1....  ปีการศึกษา.................... 
เรียน .................................................................... 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........(ช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ).......เป็นนักศึกษา
ช้ันปืท่ี.........สาขาวิชา.......................คณะ.............................มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา มีความ
ประสงค์ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ................................ ประจ าปีการศึกษา........................
เป็นจ านวนเงิน.......(ตัวเลข).... บาท  (เงิน .......(ตัวอักษร)........บาทถ้วน) รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
      
     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
            
     ลงช่ือ  
      (......ช่ือ–นามสกุล ผู้รับผิดชอบโครงการ......) 
                ต าแหน่ง......................................................  
 
ค ารับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ 
  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว……(ช่ืออาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ)…….. ต าแหน่ง....
(ต าแหน่งทางวิชาการ) เป็นอาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการของ นาย/นาง/ นางสาว..……(ช่ือผู้รับผิดชอบ
โครงการ)……..................ขอรับรองว่ารายการดังกล่าวเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการจริง 
 
     ลงช่ือ  
      (...ช่ือ-นามสกุลอาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ...) 
      ต าแหน่ง..........................................…………. 
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รายการค่าวัสดุ/อุปกรณ์ที่เก่ียวข้องกับการจัดโครงการ................................. 
คร้ังที่............. ประจ าปี........................... 

ชื่อ - นามสกุล…………………......................................................................... 
สาขาวิชา..............................................คณะ.......................................มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

ล าดับ รายการ 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
1 ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 1402330789 493.00 
2 ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี REC-00151 489.25 
3 ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 1402008052 153.00 
4 ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 1402008076 225.00 
5 ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 00249342463 210.00 
6 วัสดุส้ินเปลือง ตามรายการใบเสร็จรับเงินเลขท่ี P5602-00072 342.00 
7 วัสดุส้ินเปลือง ตามรายการใบเสร็จรับเงินเลขท่ี D 0000091582 185.00 
8 วัสดุส้ินเปลือง ตามรายการใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 11402007931 585.00 
9 วัสดุส้ินเปลือง ตามรายการใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 11402008051 210.00 
10 วัสดุส้ินเปลือง ตามรายการใบเสร็จรับเงินเลขท่ี 42012619 196.00 
11 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 001 เลขท่ี 0026 365.00 
12 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 001 เลขท่ี 0045 635.00 
13 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 008 เลขท่ี 0386 322.00 
14 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 495 เลขท่ี 24718 145.00 
15 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 9 เลขท่ี 6 322.00 
16 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 11 เลขท่ี 22 295.00 
17 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 11 เลขท่ี 25 440.00 
18 ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 020 เลขท่ี 0967 227.00 
 รวม 18 ฉบับ เปน็เงินทั้งสิ้น (หกพันสามร้อยสบิเจ็ดบาทยี่สิบห้าสตางค์) 6,317.25 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสาร 
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แนบใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด 
ติดบนกระดาษ A4 ทุกฉบับ 

ใส่ช่ือและที่อยูร้่าน 
กรอกเลขที่ใบเสร็จ 

กรอกเล่มที่ใบเสร็จ 

กรอกช่ือและนามสกลุของผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 

กรอกวนั-เดือน-ปี 
 

ที่อยูม่หาวทิยาลยั 
 

กรอกทะเบียนการคา้ 

จ านวน กรอกรายละเอียดแต่ละรายการใหช้ดัเจน เช่น 
ค่าถ่ายเอกสาร ค่าหนงัสือ ค่าของที่ระลึก เป็น
ตน้ 

จ านวน จ านวน 

ตวัอกัษร ตวัเลข 

ลงช่ือผูรั้บเงินใหเ้รียบร้อย 
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(ใบรับรองแทนใบเสร็จ) 
 
ชื่อโครงการ: 
.....................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................. 
                                                

      วันท่ี..........เดือน…………………..... พ.ศ............................ 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

 
 
 

  

รวมเงิน (ตัวอักษร)    
 
จ านวนเงินเป็นตัวหนังสือ ……………………………………………….…………………………………..……………………… 
ข้าพเจ้า ……………………………………….… ต าแหน่ง (Position) ….…………….……………………………………….. 
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายได้และข้าพเจ้าได้จ่ายเงินไปเพื่องาน
ของโครงการอย่างแท้จริง  
 

(ลงช่ือ)..................................................ผู้รับเงิน 
    (.................................................) 

 
    (ลงช่ือ).................................................ผู้จ่ายเงิน 

                                         (...................................................) 
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ใบส าคัญรับเงิน 
 

      วันท่ี..........เดือน…………………..... พ.ศ............................ 
 

  ข้าพเจ้า......................................... อยู่บ้านเลขท่ี..........................หมู่.......................... 
ถนน............... ต าบล.................. อ าเภอ.............................. จังหวัด ...……………….……………………….
โทรศัพท์....................................เลขท่ีบัตรประชาชน..................................................ได้รับเงินจาก 
............................................ ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 
บาท สต. 

 
 
 
 
 
 

  

รวมเงิน (ตัวอักษร)    
 

(ลงช่ือ)..................................................ผู้รับเงิน 
(.................................................) 

 
(ลงช่ือ).................................................ผู้จ่ายเงิน 

(...................................................) 
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แบบบันทึกรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 
 
1. ชื่อโครงการ  ...................................................................................................................... 
 
2. ลักษณะโครงการ         ใหม่             ต่อเนื่อง 
 
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………….. 
 
4. วัตถุประสงค์โครงการ 

1)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 2)……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 3)………………………………………………………………………………………………………………………………
  
5. ระยะเวลาการด าเนินโครงการ 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
6. สถานที่จัดโครงการ 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
7. งบประมาณที่ใช้ในการด าเนินโครงการ 
 

แหล่งงบประมาณ วงเงินที่ได้รับจัดสรร (บาท) วงเงินที่ใช้จ่ายจริง (บาท) 
   
   

รวม   
 
 
 
 
 
 
 
 



คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา         หน้า 17 

 

8. ตัวชี้วัดความส าเร็จ 
ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ ตัวชีวั้ดเชิงคุณภาพ 

เป้าหมาย 
1................................... 
2................................... 
ผล 
1..................................    บรรลุตามเป้าหมาย 
2……………………………     บรรลุตามเป้าหมาย 

เป้าหมาย 
1................................... 
2................................... 
ผล 
1.................................. 
2…………………………… 

 
หมายเหตุ  (ให้พิจารณาจากวัตถุประสงค์ของโครงการเป็นหลัก) 
(1) ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ หมายถึง ความส าเร็จตามวัตถุประสงค์ของโครงการที่สามารถวัดได้ในเชิงตัวเลขกับ

ความส าเร็จ โดยจะระบุตัวเลขตามหน่วยที่ต้องการ เช่น จ านวน ความถ่ี ร้อยละ ระยะเวลา อัตราส่วน 
เช่น มีบุคลากรเข้าร่วมสัมมนา 50 คน ผลิตสื่อการสอนจ านวน 3 รายวิชา/ภาคการศึกษา ฯลฯ  

(2) ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ  หมายถึง การวัดความส าเร็จที่ปรากฏเป็นเชิงปริมาณ ว่ามีคุณภาพระดับไหน อย่างไร เช่น 
ระดับความรู้ ความสามารถ ความสมบูรณ์ ความน่าสนใจ ความน่าเชื่อถือ ความสวยงาม ความคงทนถาวร 
การได้รับการยอมรับ ความพึงพอใจ ฯลฯ   

 
9. ผู้เข้าร่วมโครงการ  

กลุ่มเป้าหมาย 
จ านวน

เป้าหมาย 
(คน) 

ผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม 
จ านวน 
(คน) 

คิดเป็นร้อยละ
ของเป้าหมาย 

กิจกรรม : ……………………………………………    

-  ครู    
-  บุคลากร    
-  นักศึกษา    

    -  นักเรียน    
-  บุคคลภายนอก    
-  หน่วยงาน ระบ.ุ...................................    
-  อื่นๆ …………………………………………….    
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10. สรุปการด าเนินงานจัดโครงการ (ระบุเป็นข้อๆ)   
10.1 ผลของการด าเนินโครงการ (สรุปกิจกรรมท่ีด าเนินการ) 

  1.................................................................................................................................. 
  2.................................................................................................................................. 
  3.................................................................................................................................. 

10.2  ผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่วางไว้ (สรุปจากวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้) 
1.................................................................................................................................. 

  2.................................................................................................................................. 
  3.................................................................................................................................. 

 
11.  ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม 

 จ านวนผู้ตอบแบบสอบถาม  
 ผู้ตอบแบบสอบถาม จ านวน ..……… คน  คิดเป็นร้อยละ ……….. ของผู้เข้าร่วมโครงการท้ังหมด 
 ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม 
 

ล าดับ รายการ 

ระดับความคิดเห็น ค่าเฉลี่ย ระดับ
ความ
พึง

พอใจ 

มาก
ที่สุด 
( 5 ) 

มาก 
( 4 ) 

ปาน
กลาง 
( 3 ) 

น้อย 
( 2 ) 

น้อย
ที่สุด 
( 1 ) 

1         
2         
3         
4         
 รวม        

 หมายเหตุ  แบบประเมินผลจะต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ  
 
12. สรุปข้อเสนอแนะ / ความคิดเห็นเพิ่มเติม ของผู้ตอบแบบประเมิน 
 

แนวปฏิบัติที่ดี / สิ่งที่ได้รับความช่ืนชม สิ่งที่ควรแก้ไขปรับปรุง ความคิดเห็นอื่นๆ 
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13. ปัญหา / อุปสรรค ในการจัดโครงการ 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 
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ตัวอย่างปกนอกและปกในการปฏิบัติงานตามโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการด าเนินงานโครงการ 
...................................................... 
.....................................................  

 
 

 

โดย 
นายสมบตั ิอาสา 

 
 
 

รายงานผลการด าเนินงานโครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา 
การปฏบิัติการสอนในสถานศึกษา 1 ระดับปริญญาตรี  

สาขาวิชา...................... คณะ................... มหาวิทยาลยัราชภฏัยะลา 
ปีการศึกษา....................... 

  
 
 
 
 
 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 

จัดกึ่งกลางหน้ากระดาษ 

1 นิ้ว 

ตัวหนาขนาด 20 Points  
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ตัวอย่างหน้าอนุมัติการปฏิบัติงานตามโครงการ   
  

  
     

   ช่ือโครงการ   ..................…………………..…………………………………………………..…  
   ช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ ……………………………………………………………………………….………… 
   สาขาวิชา   …………………………………………………………………………………………. 
 

 

คณะกรรมการท่ีปรึกษา 
 

…………………………………………………………….กรรมการ 
                                        (...........................................................) 
                                                    (ประธานหลักสูตร)  

 
…………………………………………………………….กรรมการ 

                                        (...........................................................) 
                                            (อาจารย์นิเทศก์ประจ าหลักสูตร) 

 
…………………………………………………………….กรรมการ 

                                        (...........................................................) 
                                       (อาจารย์ฝ่ายฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู) 

 
…………………………………………………………….กรรมการ 

                                        (...........................................................) 
                                                         (ครูพี่เล้ียง)  

 
รายงานผลการด าเนินงานโครงการนี้เป็นส่วนหนึง่ของรายวิชา 

การปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 1 ระดับปริญญาตรี  
สาขาวิชา...................... คณะ................... มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

ปีการศึกษา....................... 
 
  

 

ตัวปกติขนาด 18 Points  
ตัวหนาขนาด 20 Points  

ตัวปกติขนาด 18 Points  

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

ตัวปกติขนาด 18 Points  
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ตัวอย่างหน้าสารบัญเนื้อเรื่อง 
 

 
 

สารบญั  
 

                หน้า 
ค าน า…………………………………………………………………………………………………………… 
สารบัญ……………………………………………………………………………………………………….. 
สารบัญตาราง……………………………………………………………………………………………… 
สารบัญภาพ………………………………………………………………………………………………… 
ส่วนที่ 1 โครงการ………………………………………………………………………………………… 
ส่วนที่ 2 แบบบนัทึกรายงานผลการด าเนินงานโครงการ…………………………………. 
ภาคผนวก……………………………………………………………………………………………………. 
 ภาคผนวก ก แบบประเมินโครงการ……………………………………………………. 
 ภาคผนวก ข แบบสังเกตผู้เข้าร่วมโครงการ…………………………………………. 
 ภาคผนวก ค รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ……………………………………………….. 
 ภาคผนวก ง ภาพประกอบการด าเนินงานโครงการ………………………………. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

1.5 นิ้ว 

ตัวหนาขนาด 20 Points  

ตัวหนาขนาด 16 Points  เว้น 1 
บรรทัด 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

ตัวปกติขนาด 16 Points  
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ตัวอย่างหน้าค าน า 
 

 

 
ค าน า 

 
                      รายงานผลการด าเนินงานโครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของรายวิชาการปฏิบัติการสอน 
            ในสถานศึกษา 1 ระดับปริญญาตรี สาขาวิชา...................... คณะ................... มหาวิทยาลัย 
            ราชภัฏยะลา ปีการศึกษา 2561………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
            ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
                     ช่ือผู้รับผิดชอบโครงการ 
     เดือน ปีการศึกษา 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.5 นิ้ว 

ตัวหนาขนาด 18 Points  

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

ตัวปกติขนาด 16 Points  


